
 
 

Мероприятие Сроки Ответственные Итог (где 

обсуждается) 

Информирование учителей, обучающихся, родителей  

Проведение Педагогического Совета 

«Анализ работы за 2018/19 учебный год. 

Задачи на новый учебный год», в том 

числе 

 о результатах ОГЭ – 9 класс 

 о результатах ЕГЭ – 11 класс  

Август -  Директор ГБОУ СОШ № 306  

Мушкудиани И.Г. 

Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

Протокол 

Педагогического совета 

Проведение ШМО 

 о результатах проведения ГИА-2019 

 новых нормативных документах 

 изменениях в порядке проведения 

ЕГЭ-2020 

Сентябрь 

 

Методисты, 

председатели ШМО 

Протоколы ШМО 

Проверка рабочих программ по 

предметам учебного плана. Отражение 

работы по подготовке к ГИА – ОГЭ и  

ЕГЭ - и обеспечение условий для 

готовности обучающихся выполнять 

задания  различной сложности 

(программы учителей-предметников) 

Сентябрь Методист ы, 

учителя- 

предметники 

Планирование работы на 

ШМО  

с учителями -

предметниками 

Планирование работы по подготовке к 

ГИА – ОГЭ и ЕГЭ. 

Сентябрь Методисты, 

учителя- 

предметники 

Протокол ШМО, 

планирование работы на 

ШМО с учителями - 

предметниками 

Проведение собрания для родителей 

обучающихся 11-ых классов: 

 цели и задачи педагогического 

коллектива на учебный год 

 результаты ЕГЭ в 2019/20учебном 

году  

 реализация ученических задач в 

текущем учебном  году 

 

Октябрь 

 

Директор ГБОУ СОШ № 306  

Мушкудиани И.Г. 

Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

Классный руководитель11-А 

класса  

Протоколы  родительских 

собраний 



Проведение общешкольного собрания 

обучающихся 11-ых классов 

 порядок проведения ГИА, 

 сочинение в рамках ГИА 

 нормативные документы  

Октябрь Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

Памятка о порядке 

проведения ГИА – 2020  

Проведение общешкольного собрания 

для родителей обучающихся  9-ых и    

11-ых классов 

 порядок проведения ГИА, 

  допуск к итоговой аттестации, 

 сочинение в рамках ГИА – 11 классы 

 выбор предметов, 

 правила подачи апелляции и 

рассмотрение ее, 

 нормативные документы , 

 порядок предоставления в вузы – 11 

классы, 

 документы выпускника 

Ноябрь Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

Протокол, материалы 

собрания и 

регистрационный список 

присутствующих на 

собрании родителей 

Подготовка материалов для оформления 

информационного стенда ЕГЭ- 2020, 

размещение материалов на сайте ОУ 

Декабрь - 

январь 

Заместитель директора по 

УВР А. П. Воробьева А. П. 

 

 

Разработка инструкции для 

обучающихся 9-ых и  11-ых классов 

«Что должен знать выпускник о 

государственной итоговой аттестации в 

2020 году» 

Январь Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

Инструкция, выданная на 

руки каждому 

выпускнику под роспись 

участника и его 

родителей 

Оформление информационного стенда  

ЕГЭ – 2020 для выпускников ОУ и их 

родителей,  размещение материалов на  

сайте ОУ 

Январь Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

Информационный стенд в 

вестибюле  ОУ 

Проведение общешкольного собрания 

обучающихся 9-ых классов 

 порядок проведения ГИА, 

 нормативные документы 

Январь Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

 

Проведение общешкольного собрания 

для родителей обучающихся 9-х классов 

 порядок проведения ГИА, 

 нормативные документы, 

 получение документа об 

окончании основной школы  

Январь Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

Материалы собрания и 

регистрационный список 

присутствующих на 

собрании родителей 

Проведение общешкольного собрания 

обучающихся 11-ых классов 

 порядок проведения ЕГЭ, 

 нормативные документы  

Январь Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

Оформление стенда по 

ЕГЭ – вестибюль 

гимназии 

Проведение общешкольного собрания 

для родителей обучающихся 11-ых 

классов 

 порядок проведения ЕГЭ, 

  допуск к итоговой аттестации, 

 выбор предметов для сдачи ЕГЭ, 

 правила подачи апелляции и 

рассмотрение ее, 

 нормативные документы, 

 порядок предоставления в вузы, 

 документы выпускника 

Январь Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

Протокол, материалы 

собрания и 

регистрационный список 

присутствующих на 

собрании родителей 



Проведение консультаций для родителей 

с целью разъяснения вопросов, 

связанных с выбором обучающимися 

предметов для итоговой аттестации в 

формате ЕГЭ 

Январь - 

февраль  

Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

Классный руководитель11-А 

класса  

 

Проведение совещания с учителями  –

предметниками для ознакомления с 

нормативной базой и порядком 

проведения ГИА - 2020 

февраль Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

Совещание при директоре 

Проведение мониторинга знаний 

обучающихся по русскому языку и 

математике (ДКР в формате ЕГЭ, ОГЭ) 

В течение 

учебного  

года 

(по 

графику 

ИМЦ, 

АППО, в 

соответств

ии с 

распоряже

ниями КО 

СПб) 

Методисты, 

Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

 

Информирование родителей о 

результатах ДКР и пробных экзаменов в 

форме и по материалам ОГЭ и ЕГЭ 

В течение 

учебного 

года 

Классные руководители Выступления на классных 

родительских собраниях, 

индивидуальная работа 

учителя - предметника с 

родителями 

Своевременное обновление информации 

о ГИА - 2020 на сайте ОУ, раздел 

«Итоговая аттестация» 

Декабрь-

май 

Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. ,  

методист Пуховская Н.В. 

Сайт ОУ 

Получение обучающимися  

9-ых и 11-ых классов уведомлений, 

ознакомление с ППЭ – местом сдачи 

ЕГЭ по каждому выбранному предмету 

Май Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

Уведомление на ЕГЭ 

Проведение разъяснительных и консультационных мероприятий 

Психологическая подготовка 

обучающихся к проведению итоговой 

аттестации  

В течение 

учебного 

года 

Психолог ОУ Погонина Н.А., 

классные руководители 9-ых 

и 11-ых классов 

  

Классные часы, 

психологические 

тренинги, 

инд.консультации 

Проведение разъяснительной работы в 9-

ых и 11-ых классах о целях, содержании 

и технологии проведения  ГИА  в 

формате ЕГЭ и ОГЭ 

Октябрь - 

март 

Учителя - предметники  Собрания, лист 

регистрации 

присутствующих 

Проверка программного обеспечения для 

проведения тренингов при подготовке к 

ЕГЭ и ОГЭ с использованием системы 

«Знак» 

Сентябрь - 

октябрь 

Заместитель директора по 

УВР Зулина О.А., 

технический специалист  

ППЭ  

 

Проведение консультаций для учителей 

по заполнению бланков ОГЭ и ЕГЭ 

Декабрь - 

январь 

Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

Раздаточный материал 

Организация консультативной помощи 

обучающимся 9-ых и 11-ых классов и их 

родителям по психологическим 

проблемам, связанным с подготовкой и 

проведением государственной  итоговой 

аттестации в 2019-2020 уч. г. 

В течение 

учебного 

года 

Психолог ОУ  Погонина Н.А. Отчет по вопросам 

консультирования 



Информирование и консультирование 

обучающихся и их родителей, учителей- 

предметников по вопросам, связанным с 

организацией и проведением ГИА 

В течение  

учебного 

года 

Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

 

Проведение консультации - инструктажа 

обучающихся  

 9-ых и 11-ых классов перед  экзаменами 

Май Классные руководители, 

учителя- предметники 

 

Подведение итогов по организации, 

проведению и результатам ГИА – 9, 11 

классы 

Июнь Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

выступление на 

Педсовете, июнь 2020 

Организационные мероприятия 

Назначение ответственного за подготовку 

и проведение ГИА в ГБОУ СОШ № 306 

Октябрь Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

Административное 

совещание, приказ 

Создание перечня учебной литературы и 

систематизация материалов по подготовке 

к ЕГЭ и ОГЭ 

Октябрь Заведующая библиотекой  

Вевель В.А. 

Заседания МО с участием 

библиотекаря 

Подготовка контрольно-измерительных 

материалов (КИМов) для проведения 

гимназических репетиционных работ в 

формате ЕГЭ и ОГЭ 

Октябрь - 

март 

Руководители  ШМО 

 

Анализ работ 

Проведение заседания методических 

объединений учителей математики, 

истории и обществознания, русского 

языка и литературы, естественно- 

научного цикла, иностранных языков: 

цели и задачи в текущем учебном году с 

учетом  детального разбора результатов 

прошлого учебного года 

Октябрь - 

ноябрь 

Руководители ШМО Протокол ШМО 

Разбор и решение КИМ-ов прошлого 

учебного года с обучающимися 9-ых и 11-

ых классов на уроках математики, 

истории и обществознания, русского 

языка и литературы, химии, географии, 

физики, биологии, иностранных языков, 

информатики, информатики и ИКТ 

В 

течение 

учебного  

года 

Учителя-предметники, 

работающие в  9-ых и 11-ых 

классах 

 

Участие учителей- предметников в 

методических мероприятиях различного 

уровня по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ 

В 

течение 

учебного  

года 

Учителя-предметники, 

работающие в  9-ых и  11-ых 

классах 

План работы ИМЦ и 

АППО 

Направление на обучение и переобучение 

учителей- предметников в качестве 

экспертов и по технологии подготовки к 

ЕГЭ и ОГЭ 

Декабрь 

– апрель, 

по 

согласова

нию с 

ИМЦ 

Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

Приказы 

Назначение ответственного по сбору 

данных в ОУ в соответствии с 

утвержденным Рособрнадзором форматом 

файлов региональной базы данных – 

«Параграф» - администратора 

Октябрь - 

январь 

Лукавая Е.В., отв. за ведение 

базы «Параграф» 

Данные в базе 

«Параграф», приказ 

Назначение ответственного за 

организацию и подготовку к ЕГЭ и ОГЭ - 

координатора 

Январь Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

Приказ 



Формирование списка учителей- 

организаторов ЕГЭ (в ППЭ) 

Декабрь - 

март 

Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П., 

руководитель ППЭ 

Приказ 

Сбор данных о предварительном выборе 

предметов по выбору обучающимися 9-ых 

и 11-ых классов 

Ноябрь - 

декабрь 

Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

 

Организация и проведение на базе 

гимназии репетиционных экзаменов по 

предметам, выбранным обучающимися. 

Пробные ЕГЭ и ОГЭ 

Апрель 

(по плану 

работы 

ИМЦ) 

Администрация учителя–

предметники 9-ых и 11-ых 

классов 

Анализ проведенных 

работ 

Методический Совет по результатам ДКР 

и пробных ЕГЭ и ОГЭ 

Апрель Методист Пуховская Н.В., 

председатели ШМО 

Протокол МС 

Проведение МО: практическое занятие 

«Типичные ошибки при заполнении 

бланков ответов и рекомендации по их 

устранению» 

Апрель Руководители ШМО, 

учителя-предметники  9-ых и 

11-ых классов 

Протокол МО 

Проведение тематического контроля 

«Работа классных руководителей и 

учителей-предметников по подготовке 

обучающихся к ГИА» 

  

Апрель 

Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

Собеседование  при 

директоре 

Оформление и выдача уведомлений  для 

участников ГИА 

Май Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

Уведомления на ЕГЭ 

Проведение ГИА по расписанию, 

утвержденному Министерством 

просвещения РФ 

Май-

июнь 

Директор ГБОУ СОШ № 306  

Мушкудиани И.Г. 

Административное 

совещание 

Работа с документаций 

Оформление папки с нормативной 

документацией по ГИА 

Сентябрь – 

май 

Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

Папка «ЕГЭ- 2020» 

Сбор копий паспортов для 

формирования базы данных  

Сентябрь - 

ноябрь 

Классные руководители 9-

ых, 11-ых классов 

 

Создание банка данных выпускников, 

участвующих в ГИА - ЕГЭ  и ОГЭ - в 

базе «Параграф», оформление заявлений 

обучающихся 

Ноябрь - 

декабрь 

Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

В.Н., методист Пуховская 

Н.В. 

Электронная база 

«Параграф» 

Сбор заявлений обучающихся 9-ых и 11-

ых классов на проведение ГИА по 

выбранным предметам 

Ноябрь - 

декабрь 

Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

Заявления обучающихся 

Оформление приказов о сроках, месте, 

порядке проведения ЕГЭ  и ОГЭ по 

предметам, о назначении ответственных 

за сопровождение  и ознакомление с 

ними учителей 

Май - 

июнь 

Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

Приказы 

Утверждение списков обучающихся для 

сдачи ГИА (ЕГЭ, ОГЭ) 

Февраль, 

март 

Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

Издание приказов и распоряжений: 

- Об утверждении плана мероприятий по 

организации и проведению ГИА -2020, 

 

- О назначении ответственного за 

организацию и проведение ОГЭ на базе 

ОУ 

 

  

Сентябрь 

 

 

Октябрь  

  

 

 

Директор ГБОУ СОШ № 306  

Мушкудиани И.Г 

.Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П.,  

руководитель ППЭ, 

документовед Михайлова 

И.В. 

Приказы, распоряжения 



- О проведении пробных  экзаменов – 

ЕГЭ и ОГЭ по предметам; 

 

- Об организации итоговой аттестации в 

2019-2020 учебном году; 

 

- О проведении тематического контроля 

подготовки к проведению итоговой 

аттестации; 

- Об утверждении списков обучающихся 

для сдачи ЕГЭ, ОГЭ; 

 

- Об утверждении графика консультаций 

для обучающихся 9-ых и 11-ых классов 

(перед экзаменом) 

 

- О назначении ответственных лиц за 

получение, хранение, учет и выдачу 

бланков строгой отчетности; 

 

 - О назначении ответственных 

сопровождающих  в ППЭ; 

 

- О назначении ответственных  для 

работы с  бланками строгой отчетности - 

аттестатами 

Март 

  

 

 

Апрель 

 

 

Апрель 

 

 

 

Май 

  

 

 

Май-июнь 

 

О допуске обучающихся 9-ых и 11-ых 

классов к государственной итоговой 

аттестации 

Май Директор ГБОУ СОШ № 306  

.Мушкудиани И.Г 

Протоколы 

Педагогического совета 

Отчет в РОО о результатах 

государственной итоговой аттестации 

Июнь Заместитель директора по 

УВР Воробьева А. П. 

 

 

 

 

Заместитель директора по УВР - Воробьева А. П. 


